调  档  函

覃教人函〔2021〕  号

宾阳市人才交流服务中心：

XXX，女，身份证号码XXXXX，XXX年X月广西玉林师范学院英语本科毕业，XXX年XX月至今在XXX单位工作，其人事档案现存贵中心。该同志参加我区2021年中小学教师公开招聘已入围考核。为准确了解其是否符合招聘条件，以及加强录用后的档案管理，请求贵办通过机要交通渠道将其人事档案转到我局（通讯地址附后）。
此函。

贵港市覃塘区教育局

2021年7月20日

附：

地址：贵港市覃塘镇中山大道1号

单位：贵港市覃塘区教育局

联系电话：0775-4725266、4721978

邮政编码：537121
说明：

1、本模板仅供已入职到机关事业单位的在编人员、特岗教师、控制数人员使用（因入职人员的档案已不仅仅包括学籍档案），包括入职后辞职人员。
3、需要出调档函的，结合个人情况，自行印好调档函一份（注意修改红色部分的内容并修改成黑色），注意一定要核准档案机关名称，带到区教育局人事股，经审核后由区教育局盖章。

4、调档函的标题为黑体二号，正文为仿宋三号字体。

5、调档函编号由教育局人事股工作人员编写。
